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ALLEGATO 3 
AL MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI 
 
 
 

TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE 
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Il Titolario di classificazione adottato dall’Ente è il Titolario Astengo. 
 
Categoria 1 AMMINISTRAZIONE 

1 UFFICIO COMUNALE 
2 ARCHIVIO E PROTOCOLLO 
3 ECONOMATO 
4 LISTE ELETTORALI 
5 ELEZIONI AMMINISTRATIVE (REGIONALI, PROVINCIALI, COMUNALI) E REFERENDUM CONSULTI 
6 SINDACO, COMMISSARI, ASSESSORI E CONSIGLIERI 
7 ORDINANZE, DELIBERAZIONI, DETERMINAZIONI 
8 DECENTRAMENTO CIRCOSCRIZIONALE E ISTITUTI DI PARTECIPAZIONE 
9 LOCALI PER GLI UFFICI 
10 PERSONALE DELL'UFFICIO COMUNALE 
11 CAUSE E LITI INTERESSANTI IL COMUNE 
12 ANDAMENTO DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI 
13 ISTITUTI DIVERSI AMMINISTRATI DAL COMUNE GESTIONE SERVIZI PUBBLICI LOCALI AZIEND 
14 FORME ASSOCIATIVE 
15 ASTE ED APPALTI CONTRATTI VARI 
16 AREA METROPOLITANA 
17 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 

 
Categoria 2 OPERE PIE, ASSISTENZA E BENEFICENZA 

1 SERVIZI SOCIALI 
2 SPEDALITA' 
3 ISTITUZIONI PUBBLICHE DI ASSISTENZA E BENEFICENZA 
4 MATERNITA' ED INFANZIA, CONSULTORI 
5 CROCE ROSSA, PUBBLICA ASSISTENZA E COMPAGNIE DI MISERICORDIA 
6 BREFOTROFI - ORFANOTROFI ESPOSTI - SOGGIORNI ESTIVI MARINI E MONTANI 
7 LOTTERIE, TOMBOLE E FIERE DI BENEFICENZA 
8 CIRCOLARI, MANIFESTI ED AVVISI AL PUBBLICO 

 
Categoria 3 POLIZIA URBANA E RURALE 

1 PERSONALE 
2 SERVIZI E REGOLAMENTI 
3 VARIE 
4 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO RIGUARDANTI LA CAT. POLIZIA URBANA E RU 
5 ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 3 

 
Categoria 4 SANITA' ED IGIENE 

1 PERSONALE SANITARIO 
2 SERVIZIO SANITARIO 
3 EPIDEMIE - MALATTIE CONTAGIOSE - EPIZOOZIE - IDROFOBIA 
4 SANITA' MARITTIMA - LAZZARETTI - CURE TERMALI 
5 IGIENE - PUBBLICO MACELLO 
6 POLIZIA MORTUARIA - CIMITERI 
7 CONTRAVVENZIONI VARIE 
8 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO RIGUARDANTI LA CAT. SANITA' ED IGIENE 
9 ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 4 

 
Categoria 5 FINANZE 

 

1 BENI PATRIMONIALI INVENTARIO - DEBITI E CREDITI 
2 BILANCI E CONTI 
3 GESTIONE BILANCIO 
4 IMPOSTE ERARIALI, REGIONALI E PROVINCIALI 
5 IMPOSTE, TASSE, CANONI E DIRITTI COMUNALI - TARIFFE, REGOLAMENTI 
6 ACCERTAMENTO IMPOSTE E TASSE COMUNALI - RUOLI - CONTENZIOSO 
7 COMPARTECIPAZIONE ACCERTAMENTO IRPEF - CONSIGLIO TRIBUTI 
8 CATASTO 
9 PRIVATIVE - LOTTO - DOGANE - REGISTRO E BOLLO 
10 MUTUI - CONTRIBUTI IN CONTO CAPITALE 
11 SERVIZIO RISCOSSIONE TRIBUTI E TESORERIA 
12 CENSI, CANONI E LIVELLI 
13 VARIE 
14 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 

 

Categoria 6 GOVERNO 
 

1 LEGGI - DECRETI - CIRCOLARI 
2 ELEZIONI POLITICHE E REFERENDUM 
3 ENTE REGIONE 
4 REFERENDUM REGIONALI 
5 FESTE NAZIONALI E COMMEMORAZIONI 



COMUNE 

FENESTRELLE 

MANUALE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO 

E GESTIONE DOCUMENTALE A NORMA 

ADOTTATO DALL’ENTE  

All3ManProtDoc 

Rev. 03 

del 

30/06/2025 

Pag. 3 di 4 

 
 

6 RICOMPENSE PER AZIONI AL VALORE CIVILE 
7 PENSIONI 
8 CONCESSIONI GOVERNATIVE 
9 PARTITI POLITICI - ASSOCIAZIONI ED ORGANIZZAZIONI 
10 CIRCOLARI, MANIFESTI AVVISI AL PUBBLICO 

 
Categoria 7 GRAZIA, GIUSTIZIA E CULTO 

 
1 CIRCOSCRIZIONE GIUDIZIARIA , GIUDICE DI PACE, PRETURA, TRIBUNALE, CORTE ASSISE, 
2 CASE MANDAMENTALI 
3 UFFICIO DEL GIUDICE CONCILIATORE 
4 ARCHIVIO NOTARILE, NOTAI, PROFESSIONI LEGALI, PROTESTI CAMBIARI 
5 CULTO 
6 VARIE 
7 CIRCOLARI, MANIFESTI ED AVVISI AL PUBBLICO 

 
Categoria 8 LEVA E TRUPPA 

 
1 LEVA DI TERRA E DI MARE 
2 SERVIZI MILITARI 
3 ASSISTENZA MILITARI - EX COMBATTENTI - MUTILATI - INVALIDI DI GUERRA - CONGIUNT 
4 TIRO A SEGNO NAZIONALE 
5 ALLOGGI MILITARI - CASERME - OSPEDALI MILITARI 
6 REQUISIZIONI - RIVISTE VEICOLI (QUADRUPEDI) 
7 VARIE 
8 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 

 
 

Categoria 9 PUBBLICA ISTRUZIONE ED EDUCAZIONE FISICA 
 

1 AUTORITA' SCOLASTICHE E PERSONALE 
2 EDIFICI SCOLASTICI ELEMENTARI - SCUOLE MATERNE NON STATALI 
3 SCUOLE ELEMENTARI - FUNZIONAMENTO 
4 SCUOLA MEDIA, GINNASI, LICEI, ISTITUTI TECNICI, ISTITUTI PROFESSIONALI, ECC. 
5 ACCADEMIE - UNIVERSITA' - GALLERIE - MUSEI 
6 ISTITUZIONI SUSSIDIARIE DELLA SCUOLA - ASSISTENZA SCOLASTICA 
7 EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA 
8 ASSOCIAZIONI CULTURALI 
9 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 
10 MANIFESTAZIONI CULTURALI 
11 EDUCAZIONE FISICA - CAMPI SPORTIVI 
12 ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 9 

 
 

Categoria 10 LAVORI PUBBLICI E COMUNICAZIONI 
 

1 UFFICIO TECNICO COMUNALE 
2 SERVIZI TECNICI GENERALI 
3 SERVIZI VARI 
4 STRADE E PIAZZE - PONTI - GIARDINI - FOGNATURE 
5 ACQUE E FONTANE PUBBLICHE 
6 COSTRUZIONE, RESTAURO E MANUTENZIONE EDIFICI 
7 PUBBLICA ILLUMINAZIONE E CONDUTTORI ELETTRICI 
8 COMUNICAZIONI E TRASPORTI 
9 PORTI E SCALI 
10 CARBURANTI 
11 PIANIFICAZIONE TERRITORIALE 
12 ATTIVITA' URBANISTICO-EDILIZIE 
13 EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA 
14 CIRCOLARI , MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 

 
 

Categoria 11 AGRICOLTURA, INDUSTRIA, COMMERCIO E LAVORO 
 

1 AGRICOLTURA, CACCIA, PESCA ,PASTORIZIA ZOOTECNIA, BOSCHI E FORESTE 
2 INDUSTRIA - ARTIGIANATO 
3 COMMERCIO 
4 PESI E MISURE 
5 LAVORO 
6 CREDITO - PREVIDENZA 
7 TURISMO 
8 USI CIVICI 
9 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 
10 ESERCIZIO FUNZIONI RELATIVE A TUTTE LE ATTIVITA' ECONOMICHE 
11 ATTI E CIRCOLARI RIGUARDANTI LA CATEGORIA 11 

 
 

Categoria 12 STATO CIVILE, ANAGRAFE, CENSIMENTO E STATISTICA 
 

1 STATO CIVILE 
2 ANAGRAFE 
3 CENSIMENTI DEMOGRAFICI 
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4 STATISTICHE DEMOGRAFICHE 
5 COMUNICAZIONI AD ALTRI UFFICI 
6 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 

 
 

Categoria 13 ESTERI 
 

1 COMUNICAZIONI CON L'ESTERO 
2 EMIGRANTI - PASSAPORTI 
3 EMIGRATI 
4 VARIE 
5 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 
 

Categoria 14 OGGETTI DIVERSI 
1 OGGETTI DIVERSI 
2 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 
 

Categoria 15 PUBBLICA SICUREZZA 
1 INCOLUMITA' PUBBLICA 
2 MATERIAE ESPLOSIVE - ARMI E MUNIZIONI 
3 TEATRI, CINEMATOGRAFI, SALE DA BALLO, SPETTACOLI E TRATTENIMENTI PUBBLICI 
4 ESERCIZI PUBBLICI 
5 ARTI E PROFESSIONI SOGGETTE AD AUTORIZZAZIONI DI POL. AMM.VA E DI P.S. 
6 SORVEGLIANZA E VIGILANZA 
7 VARIE 
8 CIRCOLARI, MANIFESTI, AVVISI AL PUBBLICO ECC. 
10 MENTECATTI E TOSSICOMANI 
11 STRANIERI 

 


